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一、图书馆简介

1.1 馆名的由来——文心楼



一、图书馆简介

图书馆落成于2014年，面积19421平方米。任

务是收集各类文献资料，以文献信息网传播为载体，

努力传播先进文化，为学校的教学、科研和精神文明

建设服务。目前我馆藏书81.3万册，其中中外文纸质

文献65万册，中外文电子图书16.3万册；每年订阅

中外文报刊400多种，中文电子期刊3.3万余种，其

中专业报刊所占比重超过了60%。

现代化的馆舍内设有多个借阅一体化的图书借

阅室，全部开放可供1700余名读者使用；同时本馆

按照“藏、阅、借”三位一体的方式实行开架管理，

满足读者的借阅需求；并且目前周开放时间达到80

小时以上。

1.2 基本信息



名称（位置） 收藏范围与服务内容

校园书店（117） 休闲阅览、小型研讨会、电子阅览

第一借阅室（201，202）
社会科学类图书（除J类）

综合性图书

第二借阅室（301，304） 建筑科学类图书

第三借阅室（308，309）
社会科学类图书（J类）

自然科学类（除TU类）

报刊阅览室（210，211） 报纸、现刊

调整书库（418，420） 近年来流通率较低的图书

报纸合订本阅览室（423，424） 报纸合订本

期刊合订本阅览室（408，409） 期刊合订本

一、图书馆简介

1.3 楼层分布



一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（一楼大厅）



还书处&服务台

还书程序: 不需要一卡通，只需将书交给当班老师
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一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（一楼大厅）

开放时间：星期一~星期五 12:00~18:30



超星朗读亭

朗读亭为大家提供了多元化的阅读形式和更立体的朗读体验

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（一楼大厅）



馆藏:社会科学图书、综合性图书;阅览座位:200席

第一借阅室：201、202

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（二楼）

开放时间：星期一~星期五 12:00~18:30



报纸:50余种; 现刊:300余种; 阅览座位:200余席

报刊阅览室：210、211
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一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（二楼）

开放时间：星期日~星期四：8:10~20:10
星期五~星期六：8:10~17:00



第二借阅室(301、304):建筑类图书;阅览座位:200余席

第三借阅室(308、309):其他自然科学图书(含经济、教育学等);座位:100余席

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（三楼）

开放时间：星期一~星期五 12:00~18:30



自修室（东、西侧）

我能做
什么？
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学术
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功能:馆内阅览、自修; 阅览座位:160余席

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（三楼）

开放时间：全天候开放



2015年以来的报纸合订本

报纸合订本阅览室：418

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（四楼）



调整书库：423

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（四楼）



2005年以来的期刊合订本

过刊合订本阅览室：409

一、图书馆简介

1.4 楼层介绍（四楼）



一、图书馆简介

1.5 开放时间

借阅室、还书处：星期一~星期五 12:00~18:30 
星期六、日休息

报刊借阅室：星期日~星期四：8:10~20:10
星期五~星期六：8:10~17:00

三楼自修室：全天候开放

阅览室

办公室

星期一~星期五 8:10~11:50    13:30~16:10 
星期三下午 17:00下班



常用数据库介绍1.

电子资源检索与利用2.

二、数据库资源介绍



 研究成果最新进展 ——期刊、博硕、会议

 学科领域的标准 ——标准文献

 某项先进技术的成果转化 ——科技成果

 申请专利时防止重复申请 ——专利

 实证研究需要大量数据 ——统计数据

 偶然遇到的生僻概念 ——工具书概念

 绘制学术图片时寻找参照 ——学术图片

 大量的外文资料扩充视野 ——外文资源

*CNKI中国知网资源：收录包括期刊、博硕士论文、会议论文、报纸等学术与专业资
料；覆盖理工、社会科学、电子信息技术、农业、医学等学科范围。

二、数据库资源介绍

2.1 中国知网



两种方法进入中国知网

二、数据库资源介绍

2.1 中国知网



中国知网(CNKI)首页

校园网内无需使用账号密码

二、数据库资源介绍

2.1 中国知网
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以自然科学为主的大型科技、商务信息平台，内容涉及自然科学和社会科学各个专业
领域。包括：学术期刊、学位论文、会议论文、外文文献、专利、标准、科技成果、
政策法规、机构、科技专家等子库。

二、数据库资源介绍

2.1 万方数据知识平台



两种方法进入万方平台

二、数据库资源介绍

2.1 万方数据知识平台



万方数据平台首页

校园网内无需使用账号密码

输入关键词

二、数据库资源介绍

2.1 万方数据知识平台



常用资源数据库,满足基本要求

二、数据库资源介绍

2.2 电子资源检索与利用—知网



科技资料必查库 —查新、成果辨析必备资料支持

二、数据库资源介绍

2.2 电子资源检索与利用—知网



下载论文

二、数据库资源介绍

2.2 电子资源检索与利用—知网



2：在超星借阅机上搜索电
子图书。

1：手机扫描下载安装超星
移动图书馆App。

3：利用手机上超星移动图
书馆App下载电子图书。

二、数据库资源介绍

2.2 电子资源检索与利用—超星电子书



借还书1.

阅览室借阅规则3.

通用借阅规则2.

行为规范4.

三、借阅规则



电子校园卡:只限本人使用

1. 领取代书板

三、借阅规则

3.1借还书



如发现污损、缺页、撕毁等情况应向当班老师申明

2 .  将代书板插入原书位置

三、借阅规则

3.1借还书



不借阅书籍请轻轻放回原位

3.  取回代书板

三、借阅规则

3.1借还书



代书板：按照号码对应放回原处

4 . 归还代书板

三、借阅规则

3.1借还书



5 . 办理借阅手续

2.將书翻开到书籍条码位置

1.打开校园电子卡扫码

3.当班老师扫描条码完成借阅手续

三、借阅规则

3.1借还书



6 . 消除防盗磁性

或书脊向下沿箭头方向推过

消磁机：书脊向下请放置至少5秒钟

三、借阅规则

3.1借还书



借书数量&期限

 借书数量：

 1、教师以20册为限。

 2、学生以五册为限，（疫情防控期间借书数量调整为10册），每位学

生每学期至少借阅专业书籍4册及红色文化类书籍1册。

 借书期限：

 1、一般图书借阅期限为一个月，需要时可续借一次。

 2、在法定节假日及寒暑假内到期的图书可顺延不作为超期处理。但在

法定节假日及寒暑假之前到期的图书应在放假前归还或办理续借手续。

篇幅所限
摘选

几条重要规则

三、借阅规则

3.2 通用借阅规则



赔偿办法&违章

 赔偿方法

 遗失书刊应以原书刊相同版本(同书名、书号、出版社)抵赔。若不能以原书抵赔，

根据原书出版年限、价值不同，按遗失图书定价的4-10倍交纳赔偿金。

 违章处理

 1、读者借阅本馆书刊资料均按规定办理续借手续并按期归还，逾期不还，加收

滞纳金，每周每册0.5元。

 2、凡未办理手续将书刊带出库外、采用不正当手段将书刊转移出库外、盗用他

人借阅证借书等一律视为窃书，一经查实作如下处理：

 ①严肃批评教育，责令写出深刻的书面检讨。停止借阅三个月并公开通报批评。

 ②处以被窃书刊总价10倍以上的罚款(不足100元按100元计算)并追回原书刊。

 ③报校有关部门进一步处理。

篇幅所限
摘选

几条重要规则

三、借阅规则

3.2 通用借阅规则



外借阅览室

 1、本库出借范围为公开出版发行的中外文图书及期刊

合订本。

 2、字典、辞典、百科全书、图谱等工具书一律不外借 。

 3、特殊需要，本馆有权催调任何人任何时候借的书刊，

滞留不还者按逾期处理。

篇幅所限
摘选

几条重要规则

报刊阅览室

 1、每人每次限取期刊一册或报纸一份，不得多占书刊。

阅后放回原位，勿随意放置。

 2、为了不影响他人阅览，本室报刊只能就室阅览，不

予外借。如须复印，需经工作人员同意并办理登记手续，

复印后及时归还。

三、借阅规则

3.3 阅览室借阅规则



篇幅所限
摘选

几条重要规则自修室

 1、自觉维护自修室的秩序，保持室内安静，不得在室内喧哗、追逐打闹。

 2、不得随意移动自修室内的桌椅等设施。未经管理人员批准，不准将自修

室内的桌椅搬出，亦不准将自修室以外的桌椅移入自修室。

三、借阅规则

3.3 阅览室借阅规则



三、借阅规则

3.4 行为规范




